SEMINAR: 2025086

Stellenbeschreibung

Zielgruppe:  Mitarbeiter/innen der Landratsamter

Die Grinde fur Stellenbeschreibungen

¢ Organisationsinstrumente der Verwaltung
e Auswirkungen auf den Arbeitsvertrag
e Personalentwicklungskonzepte

e Fortbildungsprogramme

Seminarinhalt:

-Erfassung jedes Einzel Arbeitsplatzes

e -Aktualitét aufrechterhalten

o -Klare Beschreibung, keine Absichserkarungen
e -Die Dauer der Stellenbeschreibungen

e -Arbeitsvorgange erstellen

e -Abgrenzung zu den Arbeitsschritten

-Feststellung von Zeitanteilen

Termin Zeit ort Gebihr
08.05.2025 09:00 - 16:00 Erfurt Mitglieder: 15,00 €
Dozent Friedrich-Wilhelm Heumann

Anmeldeschluss: Vier Wochen vor Seminarbeginn
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