SEMINAR: 2025059

MS Excel: Die wichtigsten Formeln

Zielgruppe:  Mitarbeiter/innen der Landratsamter

Seminarinhalt:

Lernen Sie die 10 wichtigsten Standard Excel-Funktionen, um fast jede Aufgabe schnell und effizient zu Isen.
Im Webinar lernen Sie dabei die praktische Anwendung der Formeln und wie Sie den Excel Funktionsassistenten
verstehen und sicher nutzen.

e SUMME-Funktion mit mehreren Argumenten, SUMMEWENN-Funktion: Verteilte Zahlen in einer
Tabelle finden & addieren

e FILTER-Funktion, Blitzvorschau, Text in Spalten, Formeln zur Datums- und Uhrzeitberechnung

¢ RUNDEN-Funktion: Rundung— und Darstellungsfehler vermeiden, Dezimalstellen richtig darstellen,
UND-Funktion, ODER-Funktion

o WENN-Funktion: Der Weg zur Automatisierung von Aufgaben
e SVERWEIS-Funktion, XVERWEIS: Zahlen oder Texte in einer Tabelle automatisch suchen lassen und

tibertragen
Termin Zeit Oort Gebihr
28.05.2025 09:00 - 12:00 Erfurt Mitglieder: 15,00 €
Dozent Ulrich Ditschler

Durchfuhrung mit ZOOM.

Anmeldeschluss: Vier Wochen vor Seminarbeginn

Thiringischer Landkreistag, * Richard-Breslau-Str. 13, * 99094 Erfurt * Fax: 0361 2206446 * seminare@landkreistag-th.de



