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MS Excel: Grundlagen 
 

 

 

Zielgruppe: "Excel-Neulinge" 

 

 

 

Seminarinhalt: 

 

Für Excel-Neulinge, die keine Vorerfahrung in Excel haben, bieten wir eine grundlegende Einführung in die 

Funktionen von Excel. Erstellen Sie einfache Tabellen, bilden Sie Summen – bringen Sie Zahlen und Texte 

übersichtlich zusammen. Nach diesem Webinar werden Sie dies sicher beherrschen. Für das Webinar brauchen 

Sie MS Excel in den Versionen 2007 bis 2019 oder 365. 

 

Die Oberfläche und die verschiedenen Ansichten 

Befehle schneller finden mit der Symbolleiste für den Schnellzugriff 

Einfache Text-, Zahlen-, und Zellformatierung 

Wiederholende Zeilen mit der Ausfüllfunktion schneller eingeben 

Zeilen und Spalten einfügen oder entfernen 

 

 

Termin Zeit  Ort  Gebühr     ___ 

 

20.04.2026 13:00 - 16:00 Online  Mitglieder:       15,00 € 

 

 

 

 

Dozent/-in Ulrich Ditschler 

 

 

 


