
Anmeldeschluss: Vier Wochen vor Seminarbeginn 

Thüringischer Landkreistag, * Richard-Breslau-Str. 13, * 99094 Erfurt * Fax: 0361 2206446* cboehm@tlkt.thueringen.de 

stag, * Richard-Breslau-Str. 13, * 99094 Erfurt * Fax: 0361 2206430 * cboehm@tlkt.thueringen.de

SEMINAR: 2026081 

Stellenbeschreibung  

Zielgruppe: Mitarbeiter/innen der Landratsämter 

Seminarinhalt: 

• -Erfassung jedes Einzel Arbeitsplatzes

• -Aktualität aufrechterhalten

• -Klare Beschreibung, keine Absichtserklärungen

• -Die Dauer der Stellenbeschreibungen

• -Arbeitsvorgänge erstellen

• -Abgrenzung zu den Arbeitsschritten

• -Feststellung von Zeitanteilen

Die Gründe für Stellenbeschreibungen 

• Organisationsinstrumente der Verwaltung

• Auswirkungen auf den Arbeitsvertrag

• Personalentwicklungskonzepte

• Fortbildungsprogramme

Termin Zeit Ort Gebühr ___ 

26.02.2026 09:00 – 16:00 Erfurt Mitglieder:   15,00 € 

Dozent/-in Friedrich-Wilhelm Heumann 


